TORTOSASPORT, S.L.
INSTRUCCIONS INTERNES EN MATERIA DE CONTRACTACIO
REDACTADES A L’'EMPARA DEL QUE DISPOSA L’ARTICLE =

176 DE LA LLEI DE CONTRACTES DEL SECTOR PUBLIC -
(LLEI 30/2007, DE 30 D’OCTUBRE)
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2.- INSTRUCCIONS APLICABLES A TOTS ELS CONTRACTES -

A. EXPEDIENT DE CONTRACTACIO

a) Tot expadient de contractacié s'iniciara p'es' una resolucié de l'drgan deé contractacio en ia
que es motivara |1a necessitat del contracte.

b) A Vexpedient s’hi inclouran el plec de clausules administratives particulars | el plec de

prescripoions técniques, aixt com el tipus de finangament de que es disposa i Ia justificacio del
procediment d’adjudicacis.

C) En els contractes d'obres també s'incloura la resolucié d'aprovacié del projecte d'obres.
d) En cas d’urgéncia caldra justificar aquesta circumstancia en Fexpedient.

e) L'expedient de contractacid s'aprovara per 'drgan de contractacié i compartara Faprovacid
de la despesa.

[ A \1\‘) En el supdsit de contractes menors, la tramitacié de lexpedient només requerira I'aprovacid
ge la despesa i la incorporacié de la factura corresponent en el moment en que s'emeti, En el

4 . . - - .
/ \dontracte menor d'obres s'afegira un pressupost de les mateixes i, guan sigui exigible, e
/ ﬁpircjecte d'obres. .

A . /B. CONTINGUT MINIM DEL CONTRACTE

a) S'ajustara al que disposa l'article 26 LCSP.

técniques.

c) En cas que Padjudicatari sol-liciti Ia seva elevacié a escriptura ptblica, les despeses seran
_ del seu carrec.

C. ORGAN DE CONTRACTAGCIO

-1 a) Es el Consell d'Administracié de TORTOSASPORT, SL., sense perjudici de 1a delegacis de

“facultats que aguest pugui acerdar.

; -y _,/
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N b} L'drgan de contractacio també es competent per adoptar totes aquelles resoluci'ohs ‘Gue

afectin a I'expedient de contractacié, inclis I'aprovacié del projecte d'obres.
Xﬁ

D. NATURALESA JURIDICA

a) Els contractes adjudicats per TORTOSASPORT, S.L. tenen naturalesa privada.
b) La seva preparaci¢ i adjudicacit es regiran per les presents instruccions.

¢) Els seus efectes i extincié es regiran pel dret privat.

i 'b) Al contracte s'hi incorporard, com a part infegrant det mazeix‘, el corresponent plec de -
j clausules administratives particulars i també, si n'hi ha, el corresponent plec de prescripcions



E.PLEC DE CLAUSULESlAIJ_IVIINIS_TRATIVES PARTICULARS

Hauran d'incloure tots els pactes i condicions que defineixen els drets i les obligacions de les
parls, a més de les seglents mencions minimes:

- Objecte del contracte.
- Pressupost del contracte, amh especificacio de Fimport de VA,
- Termini d'exacucio. '
. Regim de garanties,
- Requisits de capacitat i sclvéncia dels licitadors,
- Cendicions de pagament del preu,
- Termini i lloc de presentacit de les ofertes.
. Dacumentacio a presentar pels licitadors.
. Criteris de valoracio de les ofertes.

10. Obligacions i drets de Padjudicatari,

11. Supdsits i efectes de resolucio del contracte.

12. Condicions de recepcit de Tobjecte contractual i liquidacio del contracte.
x 13. Regim de maodificacions del contracte '

14, Jurisdiceid | competéncia.
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X lg | |F. REGIM D'INVALIDESA DELS CONTRACTES
/:f

Y

| jSense perjudici del que s'indiqui en el corresponent plec de clausules administratives -
. Qi particulars | en el contracte que es formalitzi, seran d'aplicacio les causes de resolucié previstes
Y “lenla LCSP per a cada tipus de contracte.
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G. PERFIL. DE CONTRAGTANT

TORTOBASPORT, S.L. haura de difondre, a través de Internet, el seu perfil contractant, en els
termes prevists a Particle 42 LCSP,

S

H. CAPACITAT | SOLVENCIA DELS LICITADORS
X a) Només podran contractar amb TORTOSASPORT, S.L. les persones naturals o juridiques,
W espanyoles o estrangeres, que tinguin plena capacitat d'obrar, no estiguin incurses en una
> prohibicié de contractar de les previstes a la LCSP i acreditin fa seva solvéncia 2conomica,
g: :, financera | téonica o professional, i estiguin, si s'escau, degudament classificades.
N
AN

b) A tal efecte s'estableixen les seglents normes:

1. Les persones juridigues només podran ser adiudicatdries de contractes si ia realitzacié del
seu objecte esta inclos dins det seu objecte social,

2. No podran contractar amb TORTOSASPORT, S.L. les persones en qui concor alguna de
les circumstancies referides a Iarficla 49 LCSP. S'exigird als licitadors una declaracio
responsable acreditaliva de la no concurréncia de cap d'aquestes circumstancies, a més
d'estar al corrent en el compliment d'obligacions fiscals amb I' Ajuntament de Tortosa,

3. La solvencia econdmica i financera i técnica o professional s'acreditara mitiangant l'aportacio
dels documents que es determinin en el plec de clausules administratives particulars d 'entre
els previstos ais articles 584, 65 67 LCSP.

4. Classificacio del confractista:

Nomes sera preceptiva en els seglients supdsits:

- Contractes d'obres subvencionats d'import igual o superior a 350.000,00 €,

- Contractes de serveis subvencionats d'import igual o superior a 120.000,00 €.



5. En els contractes no subvericionats i en els subvencionats d'imports inferiors als consignats,
la classificacio de 'empresari sera potestativa.

8. En el cas que sigui exigida en el plec de clausules administratives particulars, la classificacié

substitueix el requisit d'estar en possessié de les condicions minimes de solvéncia econdmica i
financera i professional o técnica exigides.

l.- RESPONSABLE DEL, CONTRACTE

a) L'organ de contractacid podra designar un responsable del contracte que haura de
supervisar la seva execucié i adoptar les decisions | dictar les instruccions necessaries pel tal
d'assegurar la correcta realitzacio de la prestacié.

b} Aquest rasponsable podra ser una persona flsica o juridica, vinculada a TORTOSASPORT,
S.L. o exierna.

c) L'drgan de contractacié sera el responsable del contracte en defecte de designacid d’aguest,

£ 9 REGIM DE GARANTIES

\a) GARANTIA PROVISIONAL: La seva exigéncia no serd gireceptiva.
A

En cas que se nexigeixi, el seu import no sera supericr al 3% del pressupost del confracte

b) GARANTIA DEFINITIVA: Sera preceptiva, excepte en els contractes menors.

rdinariament, el seu import no sera superior al 5% de 'import dadjudicacié del contracté, si

& en casos especials import de la garantia pot arribar fins al 10% del preu del contracte,

i£) Aquesta garantia podra constituir-se en qualsevol de les modalitats previstes a l'article 841
j. - -{LGSP i també, quan aixi es prevegi en el plec, mitjangant retencio en el preu. -

" d) La garantia respondra dels conceptes detallats a 'article 88 LCSP.
e) lgualment, el regim de reajustament, devolucié i cancellacid de la garantia s'ajustara a alle

previst als article s 87 i 90 LCSP.

K.- MESA DE CONTRACTACIO

a} La seva constitucié només sera preceptiva en els procediments d'adjudicacié de confractes
subvencionats per procediment obert.

b} En qualsevot altre suposit, excepte contractes menors, podra preveure's en el corresponent
Plec de clausules administratives particulars.

L.- CONTRACTES MENORS |

a) OBRES SUBVENCIONAT: Import inferior a 50.000,00 €, IVA exclos.
) OBRES NO SUBVENCIONAT: Import inferior a 120.000,00 €, IVA exclds.

- ¢) SUBMINISTRAMENT O SERVEIS SUBVENCIONAT: import inferior a 18.000,00 €,1VA

axclos,

. d) SUBMINISTRAMENT O SERVEIS NO SUBVENCIONAT: Import inferior a 50.000,00 €, IVA _

exclos.
e} Els contractes menors no podran tenir una durada superior a un any i en cap cas seran
cbjecte de prorroga ni de revisié de preus,

M.- PROCEDIMENT D’ADJUDICACIO

a) Els contractes que celebri TORTOSASPORT, S.L. s'adjudicaran utilitzant el procediment

cbert o el procediment negociat previstos a la LCSP, flevat dels contractes menors que es



podran adjudicar a qualsevol empresari amb capacitat d'obrar i aptitut profesional suficient per
a la realitzacié de la prestacié. -

b) En annex e¢s detallen les pautes procedimentals a seguir en cada procediment de
contractacio en funcio de la tipologia del contracte i de si esta o no subvencionat,

c) El procediment negociat sera aplicable en els seglients supdsits:

1. Contractes d'obres: A mes dels suposits previstos a l'articie 156 LCSP, quan el seu import no
sigui superior a 1.000.000,00 €,

2. Contractes de subministrament i serveis: A més deis suposits previstos als articles 157 i 158
LCSP, quan ef seu import sigui inferior a 100.000,00 €, limit que s'eleva a 500.000,00 € si ef
contracte no és subvencionat. '

a---;‘:'d)‘;En el procediment negociat sera necessari sollicitar un minim de tres ofertes a empresaris
“capacitats per a la realitzacio de I'objecte del contracte.

N.- IMPOST SOBRE ElL. VALOR AFEGIT

. Llevat que s'indiqui el contrari fots els imports consignats en les presents Instruccions no porten
P ‘: incorporat I'VA. .
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0.- COMPUT DE TERMINIS

Llevat que s'indiqui de manera expressa una altra cosa, tots els terminis que s'estableixen en
les presents Instruccions es computaran en dies naturals.

P.- REGULACIO REFERENT ALS EFECTES, COMPLIMENT 1 EXTINCIO DELS
CONTRACTES

compliment | extincio dels contractes adjudicats per TORTOSASPORT, S.L. es regularan per

Lievat que del contingui de les presents Instruccions se'n desprengui una altra cosa, el efectes,
\ les disposicions del Llibre IV de la LCSP en tot alld que sigui d'aplicacit.

| Q.- CONFORMACIO DE FACTURES

o K a) Totes les factures han d'ésser objecte de conformitat, la qual nomeés es pot realitzar un cop
\ es comprovi que s’han realitzat tots els tramits de contractacio, aixi com P'efectiva realitzacié de

| Fobjecte del contracte en la quantia, qualitat i terminis que s'havien establert en ef contracte, En

! els contractes d'obres sota projecte écnic o memaria valorada, també cal Femissio i aprovacio

per I'drgan de contractacio de la respectiva certificacié d’obres.

\ b) E responsable de la conformacio de les faclures esmeses pel contractista és el responsable

del contracte.

) En tot cas, també caldra la conformacié de fa geréncia si hi ha desviacions per import

superior al 10% del preu d'adjudicacio i no han estat objecte de modificacio del contracie.

R.- PAGAMENT

Ei pagament de les factures, amb la seva conformacio prévia, es realitzard, com a regla
general, als 120 dies de la data de la seva emissio. No obstant, en determinats contractes, i en
atencié al concret objecte de les prestacions pactades, es podra establir un terminj de
pagament diferent.



3.- PARTICULARITATS RELATIVES ALS CONTRACTES SUBVENCIONATS

a) S'entén per contracte subvencionat tot aquell que sigui subvencionat, de forma di'recta ien

mes d'un 50% del seu import, per entitats que tinguin Ia consideracié d'administracié publica als -

efectes de la LCSP,

b) A aquests contractes se’ls aplicara els segients particularitats;

1. Sera preceptiva la constitucié de la Mesa de Contractacio quan s'adjudigui per procédiment_

obert.

2. ta licitacio es publicara addicionalment al DOUE i al BOE si es tracta de contractes d'obres -
d'import iguat o superior a 5.150.000,00 € o de contractes de subministrament o serveis d'un -
import igual o superior a 206.000,00 €, En aquests suposits ef termini de presentacio d'ofertes

sera de 52 dies . '

3. Es realitzara una adjudicacié provisional a I'oferta més avantatjosa, que serd notificada -

individualment a tots els licitadors i publicada en el perfil de contractant.

,;'_'»_ 4. En aquesta notificacio es requerlra adjudicatari per a que aporti, en el termini de 15 dies -0 .

de 10 dies en cas d'expedient urgent-, la documentacié administrativa d'estar al corrent

d'obligacions fiscals amb I'Estat, la Generalitat, Ajuntament de Tortosa, i de les obligacions de’
Seguretat Social, aixi com aguella altra documentacit exigible segons el plec de clausules

administratives particulars, i hagi constituit la fianga definitiva, en el seu cas.
) Aqueéta adjudicacié no sera susceptible de recurs i no geﬁerara cap dret per lempresari.
6. Un cop aporti la documentacio s'elevara a definitivazI'adjudicacié.

7. En cas de que no s'aporti la documentacié requerida I'adjudicacié provisional no s'slevara a

definitiva i se seguird el mateix procediment amb la segona oferta més avantatjosa | aixl’

successivameant.

8. L'adjudicacio es publicara en els mateixos diaris en el que s'ha publicat la licitacié, =

© 4:REMISSIO A LALCSP

En tot alld no-previst o regulat en aquestes Instruccions sera d’a§3|icaéié ta LCSP en quant
regula Pactivitat contractual d'un ens que tingui la consideracié d'administracié pablica, '

Tortosa, agost de 2008,
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o  ANNEX1 . | -
ESQUEMA DE PROCEDIMENT PER A L ADJUDICACIO PELS DIFERENTS CONTRACTES

L.- CONTRACTES DE SUBMINITRAMENT O DE SERVEIS
SUBVENCGIONATS
PROCEDIMENT OBERT

1.- Redaccié- del document d'inici de Pexpedient de contractacid, motivant la necessitat de!-
coniracte. Responsable: Organ de contractacié.

2.- Confeccid de l'expedient de contractacié. Haura d'incloure:

- Adequacié a la previsié de despeses | ingressos.

- Tipus de finangament: municipal ifo extern. S ‘
- Plec de clausules administratives particutars i plec de preseripcions técniques.
- Justificacio de 'eleccié del procediment d'adjudicacio. '

3.- Redaccio de linforme técnic justificatiu de la urgéncia del procediment (riomés en cas
d'urgéncia). Responsable: Serveis Técnics. :

4.- Resolucié’ de declaracio de tramitacié de Fexpediant ‘en via d'urgéncia (només en cas
d'urgéncia). Responsable: Organ de contractaci6.

; f ,__.f { '|5.- Redaccié del Plec de’ clausules administratives particulars. i del Plec de prescripcions. -

tecniques. Responsable: Serveis Técnics.

Els plecs de clausules administratives particulars hauran d'iricloure aspectes caom el préssupost
del contracte, termini d'execucia, requisits de classificaclé del contractista, regim de garanties,
criteris de valoracié de les ofertes, i, en general, tots aguells pactes i condicions definidores
dels drets i obligacions de les parts del contracte.

Els plecs de prescripcions técniques han d'especificar el detall de la prestacio a realitzar i el
seu contingut, aixi com el nivell de qualitat exigit,

6.- Aprovacié dels Plec de clausules administrativés'particuiars i def Plec de prescripcions

- t&cniques (art. 99 i 100 LCSP). Respansable: Organ de contractacié.

7.- Nomenament de la Mesa de Contractacio. Responsable: Organ de contractacis.

8. Aprovacié de l'expedient de contraotacis i de la despesa (art, 94 LCSP). Responsable:
Organ de contractacié.

Cog- Convdc’:atdria de licitacié d'acord amb el segﬁent'esquema: Respohsab!e: Serveis

administratius,
a) Import igual o superior a 206.000,00 € (IVA exclos).
Publicacié al DOUE, BOE i BOP de Tarragona (art. 126 LCSP)
Termini de presentacio d'ofertes: 52 dies (art. 143 LCSP).
b) Importinferior a 206.000,60 € (IVA exclas).
FPublicacio al BOP de Tarragona
Termini de presentacié d'ofertes: 26 dies.

- 10.- Registre de ta documentacié rebuda dels licitadors. Respb‘nsébie:Serveis administiatius.

.- Emissi6é de rebuts justificatius de la presentacid d'ofertes per part dels concursants,
Responsable: Serveis administratius,
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12.- Convocatdria Mesa de Contractacio, Responsable: Organ de contractacio.
13.- Acte d'obertura de la documentacio presentada. Responsable: Mesa de Contractacio.

S'admet als licitaders a lacte d'obertura de proposicions econdmiques, sempre i giian
subsanin, si escau, els defectes en la documentacit administrativa que es relacionen Pacta.

14.- . Redaccid d'un document resum de la documentacio presentada pels concursants,
Responsabie: Mesa de Contractacio.

16.- Diligéncies de subsanacio de deficiéncies en la documentaciod presentada  pels
concursanis. Responsable: Mesa de Contractacié.

Als efectes de subsanacio de deficigncies s concedira un termini maxim de cin dies habils.

16.- Notificacid als concursants respecte dels defectes a subsanar o de les mancances a suplir
en la documentacié presentada. Responsable: Serveis administratius. :

17. Redaccio de 'acta d'obertura de proposicions. Responsable: Mesa de Contractacié.

18.- Anaiisi téonic | econdmic de les propostes presentades. Responsable: Serveis Técnics.

2 19.- Proposta d'adjudicacié del contracte. Responsable: Mesa de Contractacio.

/ f,f‘-g 20.- Adjudicacio provisional del contracte a [oferta mes avantatiosa (art. 135 LCSP).
‘E \Responsable: Organ de contractacid, o

1

321 Notificacio de adjudicacid provisional als licitadors i publicacio en el perfil de contractant

j{kart. 135.3 LCSP). Responsable: Serveis administratius.

?,2 Aportacid per l'adjudicatari de la documentacid administrativa d'estar al corrent en les

~ “seves obligacions fiscals | de seguretat social { altra documentacié que i sigui requerida | hagi

aportat la garantia definitiva (art. 135.4 LCSP). Termini maxim 15 dies. Responsable: Serveis
administratius,

23.- Elevacio a definitiva de ['adjudicacio definitiva sempre que s’hagi aportat la documentacié
exigida: 10 dies des de Texpiracit dei termini de 15 dies anterior, Responsable: Organ de
contractacis.

En cas de que no s'aporti la documentaciod requerida Padjudicacié provisional no s'elevara a
definitiva | se seguird el mateix procediment amb la segona oferta més avantatjosa, i aixi
successivament (art. 135.5 LOSP).

24 .- Notificacié de la resolucié a tofs els concursants. Responsable: Servels administratius,

235.- Publicacl6 de adiudicacio en els mateixos diaris en el que s'ha publicat la licitacio (art. 138
LCS8P). Responsable: Serveis administratius.

26.- Formalitzacid del contracte: 10 dies des de la notificacid de l'adjudicacio (art. 140 LCSP).
Responsable: Organ de contractacio.

27.- Compareixenga dels concursants no adjudicataris per retirar la documentacié susceptible
de devolucit. Responsable: Servels administratius.

28.- Comunicacid al Registre de Contractes del Sector Public de les dades basiques del
contfracte (art. 308 LCSP): Responsable: Serveis administratios.



" 1L- CONTRACTES DE SUBMINITRAMENT O DE SERVEIS
_ SUBVENCIONATS ‘
PROCEDIMENT NEGOCIAT

1.- Redacci6 del document diinici de I'expedient de confractacié motivant fa necessitat del
contracte. Responsable: Organ de contractacié. '

2.- Confeccid de I'expedient de contractacio. Haura dincloure:

- Adequacié a la previsié de despeses i ingressos.

- Tipus de finangament: municipal i/o extern. ‘ o
- Plec de clausules administratives i plec de prescripcions tacniques.

- Justificacit de I'eleccio del procediment d'adjudicacié. '

3.- Redacci6 de linforme técnic justificatiu de la urgéncia del procediment. (nomes en cas
d'urgéncia). Responsable: Serveis Tachics. B

~ 4.- Resolucid de declaracia de tramitacio de l'expedient en via d'urgéncla (només en cas
d'urgéncia). Responsable: Organ de contractacis. '

5.- Redaccio del Plec de clausules administratives particulars i del Plec detprescri;'acidns
tecniques. Responsable: Serveis Técnics.

! Els plecs de clausuleés administratives particulars hairan d'incloure aspectes com el pressupost

i criteris de valoracié de les ofertes, |, en general, tofs aguells pactes i condicions definidores -
lde;s drets | obligacions de les parts dei contracte.. ' : : ' > :
| ‘

< [{ !// Y\ (Els piecs de:pi"éscr'ipcions té’o’niqu'es'-han"d’espe'cif.ic'ar el detall de la préstacié a realitzar | el
Rk 1/ sel contingut, aixi com & nivell de qualitat exigit, :

“) B Aprovacioé dels Plec de clausules adminisiratives particulars i del Plec de prescripeions

tecniques (art. 991 100 LCSP). Responsable: Organ de contractaci. B

7.- Aprovacié de I'expedient de contractacié | de la despesa (art. 94 LCSP). Responsable:
Organ de contractacio. _

8.- Relacio d'empreses a les quals es pot solficitar ofertes: Responsable: Serveis Téchlcs,
9.+ Sollicitud dPofertés (minim tres empreses ‘art. 462.1 LCSP). En Ia hotificacio s'indicaraef
pressupost del contracte, el termini d'execucio d'acord amb el plec apravat, aixi com et termini _
maxim de presentacié d'ofertes. Responsable: Organ de contractacié. ‘ :

10.- Registre de la documentacié rebuda. Responsable: Serveis administratius, .

11.- Inférme de proposta d'adjudicacié del contracte. Responsable: Serveis Técnics.

12.- Adjudicacié - provisional del contracte a l'oferta mes avantatjosa (art. 135 LCSP}.’_
Responsable: Organ de contractacis.

13.~ Notificacié de 1"édjudic'acié' pravisional als licitadors | publicacid en el perfil de contractant
(art. 135.3 LCSP). Responsable: Serveis administratius.

14.~ Aporiacid per I'adjudicatari de la documentacid administrativa d'estar al corrent en lesg
seves obligacions fiscals i de seguretat social i altra documentacié que |i sigui requerida | hagi
aportat la garantia definitiva (art. 135.4 LCSP). Termini maxim 15 dies. Responsable: Serveis
administratius, ‘

del contracte, termini d'execucio, requisits de classificacio del contractista, regim de garanties,



15.- Elevacié a definitiva de adjudicacio definitiva sempre que s'hagi aportat la documentacio
exigida: 10 dies des de l'expiracié del termini de 15 dies anterior. Responsable: Organ de
contractacio.

En cas de que no s'aporti la documentacié requerida P'adjudicacio provisional no s'elevara a
definitiva i se seguird el mateix procedament amb ia segona oferta mes avantatiosa | aixi
successivament {art. 135.5 .CSP). .

16.- Notificacit de 1a resolucit a tots els concursants. Responsable: Serveis adminigtratius.

17.- Publicacid de l'adjudicacio en el BOP de Tarragona. Responsable: Serveis
administratius. : '

18.- Formalitzacio del contracte: 10 dies des de la notlﬂcacn‘) de ladjudicacio (art. 140 LCSP),
Responsable: Organ de contractacio. :

1. Comunicacio al Registre de Contractes del Sector Pubhc de les dades basiques del

contracte (art. 308 LCSPY: Responsahle. Serveis admanistratius




lll.- CONTRACTES DE SUBMINISTRAMENT O DE SERVEIS
" NO SUBVENCIONATS |
~ PROCEDIMENT OBERT

3

1.- Redaccié del document d'inici de Pexpedient de contractacio motivani la necessital del
contracte. Responsable: Organ de contractacio. EEEE

2.- Confeccio de I'expedient de contractacio. Haurd d'incloure:

- Adequacio a la previsio de despeses i ingressos.

- Tipus de finangament: municipal ifo extern.

- Plec de clausules administratives i plec de prescripcions técnigues.
- Justificacié de I'eleccio del procediment d'adjudicacio. S

3.- Redaccit de linforme técnic justificatiu de la urgéncia del procediment (només en cas
d'urgéncia), Responsable: Serveis Técnies.

"%% 4.- Resolucid de declaracio de tramitacid de Pexpedient en via d'urgéncia (nomes en cas

d'urgéncia), Responsable: Organ de contractacio.

tecniques, Responsable: Serveis Técnics.

.
1 ‘

j 1}5 Redaccié del Plec de Clausules administratives particulars i del Plec de prescripcions
)

)

iL ... jEls plecs de clauswles administratives particulars hauran d'incloure aspectes com el pressupost

del contracte, termini d'execucio, requisits de classificacié del contractista, regim de garanties,
criteris de valoracio de les ofertes, i, en general, tots aquells pactes i condicions definidores
dels drets i obligacions de les parts del contracte.
Els plecs de prescripcions técniques han d'especificar el detall de la prestacio a realitzar | el
seu contingut, aixi com el nivell de qualitat exigit.

6.- Aprovacio dels Plec de clausules administratives particuiars i del Plec de préscripcions
tecniques (art. 991 100 LCSP). Responsable: Organ de contractacis.

7.- Aprovacié de Texpedient de contractaci6 i de la despesa (art. 94 LCSP). Responsable:
Organ de contractacio.

8.- Convocatoria de fcitacio, Tramesa de l'anunci al BOP de Tarragona (ait, 126 LCSP.
Responsable: Servels administratius.

Termini de presentacio d'ofertes: 15 dies naturals (art. 143.2 LCSP).

En cas d'urgéncia: 8 dies naturals {art, 961 128 LCSP).

9.- Registre de la documentacio rebuda dels concursants. Responsable; Serveis
administratius.

10.- Emissic de rebuts justificatius de fa presentacio d'ofertes per patt dels concursants,
Respeonsable: Serveis administratius,

11.- Obertura de la documentacid presentada per part del Secretari de T ortosasport, S, o
parsona en qui delegui, | d'un técnic de l'empresa.

Sadmet als concursants a la fase d'obertura de proposicions aconomigues, sempre | quan
subsanin, si escay, els defectes en la documentacio administrativa que es relacionen Pacta.



12 Redacco d'un document resum de la documentac:lé presentada pels concursants,
Responsable: Servels Técnics.

13.- Diligéncies de subsanacié de deficiéncies en la documentacio preseéntada peisu
concursants, Responsable: Serveis administratius,

Als eféctes de subsanacio de deficigncies es concedira un termini maxim de cinc dies habils,

14.- Notificacié als concursants respecte dels defectes a subsanar o de les mancances a suphr
en la documentacio presentada. Responsable; Servels administratius.

15. Redaccio de 'acta d'obertura de proposicions econdmiques i {écniques. Responsable
Serveis Técnics. :

16.~ Analisi técnic | econdmic de les propostes presentades. Responsable: Servels Téchics.

17.- Informe de proposta d'adjudicacié del contracte. Responsable: Serveis Téchics.

~ 18.- Requeriment a I'adjudicatari de documentacié addicional {art. 135.4 LCSP) i de prestacio

de la garantia definitiva. Responsable: Serveis administratius.

19.- Resolucid dadjudmamé del contracte: 156 d;es des de fobertura de proposamons
Responsable: Organ de contractaci6. ‘

20.- Notmcacxo de ia resolucné a fots els concursants Respcnsable Serveis admmlstratsus

21 - Tramesa et Butliet! Oficial de la-Provincia de la resolucio de l‘ad;udlcamé Responsable
\ Serveis administratius. :

22, Document justificatiu de constltumé de garantia defmmva per part de Iad;udlcatan i de Ia -
resta de documentaci6 exigida, Responsable: Servels administratius.

23 Formalitzacié del contracte: 10 dies des de la notsflcamé de Padjudicacié (art 140 LCSP} '
Responsable: Organ de contractacis.

24 - Comparelxenga dels concursants no adjudicataris per retirar la documentac:o suscep’ubfe -
de devolucié. Responsable: Servms administratius : ;

25 Comumcamo ‘al Registre cie Contractes det Sector Pubhc de les dades bémques del

| contracte (art 308 LCSPY): Responsable: Serveis administratius.



IV.- CONTRACTES DE SUBMINISTRAMENT O DE SERVEIS
' '  "NO SUBVENCIONATS h
PROCEDIMENT NEGOCIAT

1.~ Redacci6 del document d'inici de I'expedient de contractacié motivant la necessitat det®
contracte. Responsable: Organ de contractacié. : R

2.- Confeccio de Pexpedient de contractacio. Haura d'incloure:;

~ Adequacit a la previsio de despeses i ingressos,

- Tipus de finangament: municipal ifo extern.

- Plec de clausules administratives | plec de prescripcions téeniques.
- Justificacit de I'eleccio del procediment d'adjudicacio.

M(B'f- Redaccio de Pinforme tecnic justificativ de la urgénci a del procediment (només en cas
d'urgéncia). Responsable: Serveis Técnics, '

,4,453\-} 4 Resoluci6 de declaracio de tramitacid de lexpedient en via d'urgéncia (només en cas
A d'urgéncia), Responsable: Organ de contractacid,

;o
% fa

}s\ %5.« Redaccit del Plec de Clausules administratives particulars i del Plec de prescripcions
|4/ | Itécniques. Responsable: Serveis Técnics, .
\f Els piecs de clausules administiatives particulars hauran d'incloure aspectes com el pressupost
'] . del contracte, termini d'execucio, requisits de classificacid del contractista, regim de garanties,
T eriterts de valoracit de les ofertes, i, en general, tots aquells pactes i condicions definidores
dels drets i obligacions de les parts def contracte.
Els plecs de prescripcions técniques han d'especificar el detall de la prestacié a realitzar | el
seu contingut, aixi com el nivell de qualitat exigit.

N 6.~ Aprovacié dels Plec de clausules administratives patticulars i del Plec de presoripcions
técniques (art. 991 100 LCSP). Responsable: Organ de contractacio.

7.- Aprovacio de l'expedient de contractacié i de la despesa (art, 94 L.CSP). Responsable;
Organ de contractacio.

"\}:‘E 8.- Relacit d'empreses a les quals es pot sotlicitar ofertes. Responsable: Serveis Técnics.
\“\‘E‘ 8.- Sollicitud d'ofertes (minim {res empreses art. 162.1 LCSP). En la nofificacié s'indicara el
N pressupost del contracte, el termini d'execucio d'acord amb el plec aprovat, aixi com el termini

i maxim de presentacio d'ofertes, També s'adjuntara el Plec de clausules administratives
‘\ particulars i el Plec de prescripcions técniques. Responsable: Organ de contractacio.

10.- Registre de la documentacio rebuda. Responsable: Servels administratius,
11.- Informe de proposta d'adjudicacié del contracte. Responsable: Serveis Técnics.

12.- Requeriment a l'adjudicatari de documentacio addicional {art. 135.4 LCSP) i de prestacio
de la garantia definitiva. Responsable: Servels administratius.

13- Resolucié d'adjudicacid del contracte: 15 dies des de la finalitzacio del termini de
presentacié d'ofertes. Responsable: Organ de contractacis.



i

avike £a /

/d’
‘1

Pl /i

14.- Notificacio de la resolucié a tots els concursants. Responsable: Serveis administratius.-

15.- Tramesa el Butllet! Oficial de la Provincia de la resolucié de l'adjudicacid. Responsable:
Serveis administratius. ‘ '

16.- Document justificatiu de constitucié de garantia definitiva per part de 'adjudicatari i de la
resta de documentacié exigida. Responsable: Serveis administratius.

17.~ Formalitzacié del contracte: 10 dies des de la notificacié de Yadjudicacié (art. 140 LCSP).
Responsable: Organ de contractaclé. '

18.- Comunicacid al Registre de Contractes del Sector Public de les dades basiques del
contracte (art. 308 LCSP): Responsable: Serveis administratius.

V.- CONTRACTES DE SUBMINISTRAMENT O DE SERVEIS
- “NO SUBVENCIONATS i
CONTRACTES MENORS

1.- Redaccié del document dinici de l'expedient de contractacic motivant Ja necessitat del
contracte. Responsable: Organ de contractacio.

2.- Confeccibd de I'ekpedient de contractacio. Ha d;incloure {art. 95 LSCP):
- Aprovacié de la despesa. -

- A l'expedient, s'incorporara la factura un cop emesa.
3.+ Solficitud d'oferta. Responsable: Organ de contractacié.. o _
4> Adjudicacio del contracte: 15 dies des de la recepcio de loferta. Responsable: Organ de

‘contractacio.

5.- Tramesa el Butllet! Oficial de (a Provincia de la résolucio de Padjudicacis. Responsable:
Serveis administratius,

6.- Comunicacié al Ragistre de Contractes del Sector Pablic de les dades basiques del :
contracte (art. 308 LCSP): Responsable: Serveis administratius.
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- V1.- CONTRACTE D'OBRES
-~ SUBVENCIONAT -
* PROCEDIMENT OBERT

1.- Elaboracio, supervisio, aprovacio i replanteig del projecte d'obres que seran objecte de
contractacié (art. 105 LCSP). Responsable; O_rgan de contractacio. -

2.- Redacelo del document dlinici de I'expedient de'_céntragtacéo motivant 1a n_eces'sita_t dei

- contracte. Responsable: Organ de contractacio. -

-3.- Confeccio de I'expedieht de contractacio. Haurd d'incloure:

- Copia de 1a resolucid d'aprovacié del projecte técnic de fobra,
- Adequacié a la previsio de despeses | INGrassos. B

-~ Tipus de finangament: municipal ifo extemn.

- Plec de clausules administratives i plec de pressripcions 1&chiques.
- Justificacio de 'eleccit del procediment d'adjudicacio.

4.- Redaccio de linforme técnic justificatiu de la urgéncia del procediment (només en cas

} d'urgéncia). Responsable: Serveis Técnics.

i 5.~ Resohicio de declaracio de tramitacié de l'expedient en via d'urgéncia (només en cas

d'urgéncia). Responsable: Organ de contractacié .

8.- Redaceié del Plec de Clausules administratives particulars i del Plec de prescripcions

j técniques. Responsable: Serveis Técnics.

Els plecs de clausules administratives particulars hauran d'incloure aspectes com el pressupost

del contracte, termini d'execucid, requisits de classificacid del contractista, regim de garanties,
criteris de valoracid de les ofertes, i, en general, tots aquells pactes i condicions definidores
dels drets i obligacions de les parts del contracte.
Els plecs de prescripcions técniques han d'especificar el detall de la prestacié a realitzar | ol
seu contingut, aixl com el nivell de qualitat exigit.

7.« Aprovacio dels Plec de clausules administratives particulars | del Plec de prescripcions
tecniques (art. 991 100 LCSP). Responsable: Organ de contractacis.

8.- Nomenament de la Mesa de Contractacio. Responsable: Organ de contractacis,

9. Aprovacié de Pexpedient de contractacis i de' fa despesa (art. 94 LCSP). Responsable:
Organ de contractacié.

10.- Convocatoria de licitacidé d'acord amb ¢ segilent esquema: Responsable: Serveis
administratius,
a) Imporl igual o superior a 5,150.000,00 € (IVA exclos).
Publicacio al DOUE, BOE i BOP de Tarragona {art. 126 L.CSP)
Termini de presentacio d'ofertes: 52 dies (art. 143 LCSP).
b) Import inferior a 5.150.000,00 € (IVA exclds).
Publicacio al BOP de Tarragona
Termini de presentacio d'ofertes: 26 dies.

11~ Registre de la documentacio rebuda dels concursants. Responsable: Servels
administratius,

12.- Emissio de rebuts justificatius de la presentacid d'ofertes per part dels concursants.

Responsable: Serveis administratius.



concursants. Responsable: Mesa de Contractacio.

- -13.- Convocatdtia Mesa de Contractacié. Responsable: Serveis administratius, -

14.- Acte public d'obertura :de la documentacio presehtada. Responsable: - Mesa  de
Contractacio. O : AR ; : '

S'admet als concursants a la fase d'obertura de proposicions econdmiques, sempre i quan

subsanin, si escau, eis defectes en la documentacié administrativa que es relacionen l'acta,

16.- . Redaccié d'un document resum de la documentacié presentada pels concursants,
Responsable: Mesa de Contractacid, SR '

16.- Diligéncies de subsanacié de deficiéncies an la -documentacio .pre_sen_tada_'pels_ :

Als efectes de subsanacio de deficiencies es concedird un t_'er_mini maxim de cinc dies -_hébils‘_

17.- Notificacié als concufsan_ts_ fespecte dels defectes a subsanar o de les mancances a s_uplir
en la documentacio presentada, Responsable: Serveis administratius, AR

18. Redaccid de Tacta d'obertura de proposicions economiques i técniques, Respon_s_é_ble:
Mesa de Contractacio. . . _ A

AT Analisi tecnic | economic de les propostes presentades. Responsable: Serveis Téenics.

20.- Proposta d’adjudicacié del contracle. Responsable: Mesa de Contractacid,

4 21.- Adjudicacid provisional del contracte a Toferta mes avantatjosa (art. 135 LCSP),
-] Responsable: Organ de contractacio. R

22.- Notificacio de I'adjudicacio provisional als licitadors i publicacio en el perfit de contractant
{art. 135.3 LCSP). Responsable: Serveis administratius, :

23.- Aportacié per Fadjudicatari de la documentacio: d'estar al corrent en les seves obligacions
fiscals | de seguretat social i altra documentacié que |i sigui requerida | hagi aportat a garantia
definitiva (art. 135.4 LCSP), Termini maxim 15 dies, Responsable: Serveis administratius.

24.- Elevacio a definitiva de I'adjudicacié sempre que s'hagi aportal la documentacié exigida; 10
dies des de 'expiracio del termini de 15 dies anterior. Responsable: Organ de contractacid.

En cas de que no s'aporti la documentacio requerida I'adjudicacio provisionai no s'elevard a
definitiva i se seguird el mateix procediment amb fa segona oferta més avantatjosa i aixi
successivament (arf, 135.5 LCSP).

25.- Notificacio de la resolucio a tots els concursants. Responsable: Serveis administratius.

26.- Publicacié de l'adjudicacié en els mateixos diaris en el que §'ha publicat la licitacio {arf. 138
LCSP). Responsable: Servels administratius.

27.- Formalitzacid del contracte: 10 dies des de la notificacié de Padjudicacié (art. 140 LCSP).
Responsable; Organ de contractacio,

28.- Compareixenga dels concursants no adjudicataris per retivar la documentacio susceptible
de devolucié. Responsable: Servels administratius.

29.- Comunicacid al Registre de Contractes del Sector Public de les dades basiques del
contracte (art. 308 LCSP): Responsable: Serveis administratius.



- contracte, Responsable: Organ de contractacio,

V.- CONTRACTE D'OBRES
7 SUBVENCIONAT
- PROCEDIMENT NEGOCIAT -

1.- Elaboracio, supervisio, aprovacié i replanteig del projecte d’obres que seran objecte de
contractacio (art. 105 LCSP). Responsable: Organ de contractacié. o

kY

2.~ Redaccid del document dinici de lexpedient de contractacio motivant la necessitat del.

* 3.- Confeccis de lexpedient de contractacié, Haura dincloure:
- - Copia de la resolucid d'aprovacié del projecte téenic de I'obra, _ :

- Adequacié a la previsio de despeses i ingressos.

- Tipus de finangament: municipal ifo extern, o

- Plec de clausules administratives i plec de prescripcions tecniques,
- Justificacio de 'eleccio del procediment d'adjudicacio.

4.- Redacclo de linforme técnic justificatiu de la urgéncla del procediment {nomeés en cas
d'urgéncia). Responsable: Servels Técnics. : D

5.- Resolucid de declaracid de tramitacid de lexpedient en via d'urgéncia (només en cas

d'urgéncia). Responsable: Organ de contractacio.

./ 8- Redaccis del Plec de Clausules administratives particulars | del Plec de prescripcions

tecniques. Responsable: Serveis Técnics.

Els plecs de clausules administratives particutars hauran d'incloure aspectes com el pressupost
det contracte, termini d'execucid, requisits de classificacié del contractista, regim de garanties,
criteris de valoracié de les ofertes, i, en general, tots aquells pactes i condicions definidores
dels drets i obligacions de les parts del contracte.

Eis plecs de prescripcions tdeniques han d'especificar el detall de la prestacio a realitzar i el

seu contingut, aixi com el nivell de qualitat exigit.

7.~ Aprovacid dels Plec de clausules administratives particulars | del Plec de prescripcions
tecniques (art. 991 100 LCSP). Responsable: Organ de contractacio.

8.- Aprovacio de 'expedient de contractacié | de la despesa (art. 94 LCSP). Responsable:
rgan de contractacio.

9.~ Relacio d'empreses a les quals es pol soblicitar ofertes, Responsable: Serveis Técnics,
10.- Sollicitud d'ofertes (minim tres empreses art. 162.1 LCSP). Fn la notificacié s'indicara el
pressupost de les obres, el termini d'execucio d'acord amb ef plec aprovat, aixi com el termini
maxim de presentacié d'ofertes, Responsable: Organ de contractacio.

11.- Registre de la documentacio rebuda. Responsable: Serveis administratius.

12.- Informe de proposta d'adjudicacié del contracte. Responsable: Serveis Técnics.

13.- Adjudicacio provisional del contracte a l'oferta mes avantatiosa (art. 136 LCSP).
Responsable: Organ de contractacio.
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14.- Notificacio de Padjudicacié provisional als licitadors | publicacio en ef perfil de contractant
(art. 135.3 LCSP). Responsable: Serveis administrativs, . o

15.- Aporlacio per ladjudicatari de la documentacio administrativa d'estar al corrent en les
seves obligacions fiscals i de seguretat social i altra documentacio que i sigui requerida i hagi
aportat la garantia definitiva (art. 135.4 LCSP). Termini méxim 15 dies. Responsable: Serveis
administratius. R ' '

16.~ Elevacio a definitiva dé ladjudicacit definitiva sempre que s'hagl aportat la documentacio
exigida: 10 dies des de I'expiracié del termini de 15 dies anterior. Responsable: Organ de
contractacio. el S

En cas de que no s'aporii la documentacié requerida Fadjudicacio provisional no 'é‘e_ievaré 8
definitiva | se seguiré el mateix procediment amb la segona oferta més avantatjosa i aix|
successivament {(art. 135.5 LCSPY. - A R s

17.- Notificacié de la resolucio a tots els concursants. Responsable: Serveis adminis_tratiu_s. -

18- Publicacicé de Tadjudicacio -en el BOP de Tarragona. Responsable: Serveis .
administratius. ' '

19.- Formalitzacio del contracte: 10 dies des de la notificacio de Fadjudicacio (art, 140 LCSP),
Responsable: Organ de contractacio. S

: 20.- Comunicacio at Registre de Contractes del Sector Public de les dades basiques  del

contracte (art. 308 LUSPY: Responsable: Serveis administratius,



'VIIL- CONTRACTE D’OBRES
NO SUBVENCIONAT
- PROCEDIMENT OBERT

1.~ Elaboracid, supeivisié, aprovacio | replanteig del projecte dobres. que seran ob;ecte de
contractaaab (ari 105 LCSP). Responsable: Organ de contractaclé

2.- Redaccit del document d'inici de I'expedient de contrac%amcf: motivant Ea necessntat del
contracte Responsable: Organ de contractacio. ' .

- 3.- Confeccio de I'expedient de contractacis, Haura o moloure

~ Copia de la resolucio d'aprovacio del prqeote técnic de f'obra.

- Adequacié a la previsid de despeses i ingressos.

- Tipus de finangament. municipal ifo extern.

- Plec de clausules administratives | plec de prescripcions técmques
- Justificacio de eleccio del procediment d'adjudicacié.

A 4.~ Redaccio de Finforme tachic justificatiu de la urgénma del procediment (només en cas
- d'urgéncia). Responsable: Serveis Téchics,

5.- Resolucié de declaracid de tramitacio de 1exped1ent en via durgéncna (nomes en cas
d'urgéncia). Responsable; Organ de contractacio,

6.- Redaccio del Plec de Clausules administratives particulars i del Plec de prescripcions
; téeniques. Responsable: Serveis Técnics.

i Els plecs de clausules administratives particulars hauran d'incloure aspecles com el pressupost
de! contracte, termini d'execucio, requisits de classificacio del contractista, regim de garanties,
criteris de valoracio de les ofertes, i, en general, tots aquells pactes i condlo:ons definidores
dels drets i obligacions de les parts del contracte.

N Els plecs de preseripcions técniques han d’especificar el detalf de la prestacio a realitzar i el
seu cortingut, aixi com el nivell da qualitat exigit.

7.- Aprovacié dels Plec de clausules administratives particulars i del Plec de prescripcions
- tecniques (art. 99 1 100 LCSP). Responsable: Organ de contractacis,

. 8.- Aprovacié de Texpedient de contractacio i de fa despesa {art. 94 LCSP). Responsable:
N\\ﬁ Organ de contractacio.

\ 8- Convocatoria de licitacio. Tramesa de l'anunci al BOP de Tarragona (art, 126 LCSP.
Responsable: Serveis administratius.

Termini de presentacid d'ofertes: 26 dies naturals (art. 143.2 LCSP).
En cas d'urgéneia: 13 dies naturals (art. 96'§ 128 LCSP),

10.- Registre de la documentacidé rebuda dels concursants. Responsable: Servels
administratius.

11.- Emissio de rebuls justificatius de 1a presentacid d'oferies per part dels concursants,
Responsable: Serveis administratius,



12.- Obertura de la documentacié presentada per part del Secretari de Tortosasport, SL, o
persona en qui delegui, i d'un téonic de fempresa. ' R

S'admet als concursants a la fase d'obertura de proposicions econdmiques, sempre i quan
subsanin, si escau, els defectes en la documentacié administrativa que es relacionen I'acta.

13- . Redaccio d'un document resum de la documentacic presentada pels .concursants.
Responsable: Serveis Técnics, DR :

14~ Difigéncies de subsanacié. de deficiéncies en la documentacié presentada pels
concursants. Responsable: Servels administratius, '

Als efectes de subsanacit de deficiéncies es concedira un termini maxim de cinc dies habils.

13.- Notificacit als concursants respecte dels defectes a subsanar o de les mancances a suplir
en la documentacit presentada. Responsable: Servels administratius. -

16. Redaccio de I'acta d'obertura de proposicions éconémtques I técniques. Responsable:
Servels Técnics. = Lo '

17.- Analisi técnic | economic de les propostes presentades. Responsable: Serveis Técnics.
A ”‘fr ‘ / \"a 18.- Informe de proposta d'adjudicacio del contracte. Responsable: Serveis Téchics.
IS '

- P ;,f 119.- Requeriment a F'adjudicatari de documentacié addicional {art. 135.4 LCSP) i de prestacid

1 ‘\2 de la garantia definitiva. Responsable: Serveis administratius.

| .

1/ 204 Resolucio  dadjudicacid del contracte: 15 dies des de Toberlura de proposicions.
A Es Responsable: Organ de contractacio.
21 Notificacio de la resolucio a tots els concursants. Responsable: Serveis administratius.

! 22.- Tramesa el Butlleti Oficial de la Provincia de la resolucic de l'adjudicacié. Responsable:
Serveis administratius. '

L 23.- Document justificatiu de constituci¢ de garantia definitiva per part de l'adjudicatar i de la
\N‘“ resta de documentacio exigida. Responsable: Serveis administratius.
‘:; 24~ Formalitzacié del contracte: 10 dies des de la notificacio de 'adjudicacio {art. 140 LCSP),
Responsable: Organ de contractacio.
\;\2\.
25.- Compareixenga dels concursants no adjudicataris per retirar la documentacié susceptible
\g\ de devolucio. Responsable: Serveis administratius,
‘\\‘ 26.- Comunicacid al Registre de Contractes del Sectar Public de les dades basigues dal

contracte (art. 308 LCSP): Responsable: Serveis administratius,



IX.- CONTRACTE D'OBRES
" NO SUBVENCIONATS
PROCEDIMENT NEGOCIAT

1.- Elaboracxo supervisio, aprcvac&é i replanteig del pro;ecte d'obres que seran objecte de
_ contractamo (art 108 LCSP) Responsable: Organ de contractacm

" 2.- Redaccid del document ciamcu de l'expedient de. contractamé motwant la necesmtat tled
contracte Responsable Organ de contractacis,

3 Confeccio de Iexped|ent de contractaci6. Hawra d mc!oure

- Copia de la resolucié d'aprovacio del prOJecte técnic de ! obra

- Adequacio a la previsié de despeses i ingressos.

- Tipus de finangament; municipal /o extern.

- Plec de clausules administratives i plec de prescripcions técmques
- Justificacio de I'eleccio del procediment d'adjudicacio.

4.- Redaccié de Yinforme técnic justificatiu de la urgéncia del procedlment (ﬂomes en cas
é"‘i? d'urgencia). Responsable; Servels Técnics.

5.~ Resolucid de declaracio de tramitacio de Pexpedient en via durgéncza (només en cas
d'urgéncia). Responsable: Organ de contractacis.

f" | f 6.- Redaccié del Plec de Clausules administratives parhculars i del Plec de prescnpmons
\

\1 ’{; | tecniques. Responsable: Serve:s Técnics, _ _

M % Els plecs de clausules administratives particulars hauran d'incloure aspecies com el pressupost
del contracte, termini d'execucio, requisits de classificacio del contractista, regim de garanties,
criteris de valoracio de les oferes, i, en general, tots aqueﬂs pactes i condicions deﬂmdores
dels drets i obligacions de les parts del contracte.

| Els plecs de prescripcions técniques han d'especificar el detall de la prestacio a nealltzar jel
R seu contingut, aixl com el nivelt de qualitat exigit,
i 7.- Aprovacié dels Plec de clausules administratives particulars i del Plec de prescr:pcnons
3 teenigues (art, 99§ 100 LCSP). Responsable: Organ de contractacio. _
11% 8. Aprovacio de T'expedient de contractacid | de la despesa (art. 94 LCSP). Responsable:
> Organ de contractacio.

S

8.~ Relacié d’empreses a les quals es pot soblicitar ofertes. Responsable: Serveis Técnics.
10.- Sollicitud d'ofertes (minim tres empreses art, 162.1 LCSP). En la nofificacio s'indicary el
pressupost de les obres, el termini d'execucio d’acord amb el plec aprovat, aixi com el terminj
maxim de presentacié d' ofertes Responsable: Organ de contractacio.

11.- Registre de la documentacio rebuda. Responsable: Serveis administratius.

12~ Informe de proposta d'adjudicacio def contracte. Responsable: Serveis Técnics,

13.- Requeriment a l'adjudicatari de decumentacio addicional (art. 135.4 L.CSP) i de prestacio
de ta garantia definitiva. Responsable: Serveis administratius.



14~ Resolucio dadjudlcamé del contracte; 15 dses des de la finalitzacio del terminl de
presentacio dofertes, Respunsabte, (’)rgan de contractacié .

' 15 Notificacié de la resolucuo a tots els concursants, Responsabte Serveis administratius,

16 Tramesa el Bufllet! Oficial de ia Provincia de la resolumé de l'adjudicactd. Responsable;
--Serve;s administratius.

- 17.- Document jusiificativ de constitucié de garantia defmitwa per part de Iadjudlcatar; idela
Testa de documentacio exigida, Responsable: Serveis administratius

~ 18.- Formalitzacié del contracte: 10 dies des .de ia noinhcacuo de Padiudicacid. (art 140 L.CSP).
. Responsable: Organ de contractacis. .

19 Comunicacié¢ al Registre de Contractes del Sector Public de les dades béaques del
contracte (art. 308 LCSP) Responsab!e Servels admmastratius

X.- CONTRACTE D'OBRES
| NO SUBVENCIONATS

| CONTRACTE MENOR
} | |

i 1.- Elaboracio, supervisid, aprovacio i replantelg del projecte d'obres que seran objecte de
“+4 contractacié {art. 105 LCSF), Responsable: Organ de contractacio.

2.- Redaccié del document d'inici de I'expedient de contractacio motivant la necessitat del
| contracte. Responsable: Organ de contractacio,

3.~ Confeccio de Fexpedient de contractacio. Ha dincloure (art, 95 LSCP):

’
J

/

\ - Pressupost de les obres i, si s’escau, projecte técnic o memoria valorada.
% - Aprovacio de la despesa.
N - A Texpedient s'incorporara la factura, un cop emesa.
%
3
oy 4.- Solicitud d'oferta. Responsable: Organ de contractacié.
s 5.~ Adjudicacio del contracte: 15 dies des de |a recepcio de l'oferta. Responsable: Organ de
\ ¢ contractacié.
NN
Ay

6.- Tramesa el Butliet! Oficial de la Provincia de fa resolucid de I'adjudicacio. Responsable:
Serveis administratius.

7.~ Comunicacic al Registre de Contractes del Sector Public de les dades basiques del
contracle (art. 308 LCSP): Responsabie: Serveis administratius.



ANNEX 2

" PROCEDIMENT DE CONTRAGTACIO EN FUNCIO DE LA QUANTIA

CONTRACTES D'OBRES, DE SUBMINISTRAMENT [ DE SERVEIS'

A) FiROéEmMENTNEGOCIAT' PER RAG DE LA‘dUANT:A; DR

- OBRES SUBVENC]ONAT Vaior estlmat nferlor at. 000 OOO OO € EVA exc[bs (art 155d‘ L

LCSP) . -
X - OBRES NO SUBVENCIONAT: Valor estlmat inferior &'1.000.000,00 @ IVA excfc)s

IVA exclds (ait. 158, LCSP)
€ VA exclés

' B) CONTRACTE MENGR (art 1223 LCSPY: -

- OBRES SUBVENCIONAT: Import inferior a 50.000,00 €; IVA exclds, o
o —OBRES NO SUBVENCIONAT lmport |nfenora120 000 0{}€ IVA exclbs R

exclbs

il

exclés

e vl

) SUBMINISTRAMENT 0 SERVEIS NO SUBVENCIONAT Import mfenor a 50 000, oo e IVA

SUBMINISTRAMENT 0 SERVEIS SUBVENCIONA‘T Valor estlmat lnfenor a 100 OOO 00 € R

SUBMiNISTRAMENT 0 SERVEIS NO SUBVENCIONAT Valor estimat lnfeﬂor a 500 000 00‘ _

- SUBMiNISTRAMENT O SERVEIS SUBVENCIONAT lmport mferor a 18 000 00 € IVA,:' L

e



